REPUBLIKA E SHQIPERISE
AGJENCIA E SIGURIMIT TE DEPOZITAVE
SEKTORI | ADMINISTRATES DHE BURIMEVE NJEREZORE

SHPALLJE VEND PUNE PER KONKURIM

Agjencia e Sigurimit té Depozitave pér nevoja té plotésimit té vendeve té punés, shpall pér
konkurim 1 vend té liré pune, né pozicionin si vijon:

e “Specialist i protokoll — arkivé — magazinés”, prané Sektorit t¢ Administratés dhe
Burimeve Njerézore.

Kandidatét qé kérkojné té aplikojné pér konkurim duhet té plotésojné Kkriteret e
méposhtme:

Kritere té pérgjithshme:

e Té& kené si rregull shtetésiné shqiptare;

e TE& gézojné zotési té ploté pér té vepruar;

e T& pérmbushin kérkesat pér llojin dhe nivelin arsimor, si dhe té zotérojné aftésité
profesionale té domosdoshme pér vendin pérkatés té punés sipas Kkritereve té
miratuara;

e TE& jené té afté pér puné;

e T& mos jené té dénuar me njé vendim gjykate té formés sé preré pér kryerjen e njé
krimi;

e TE& mos jeté marré ndaj tyre masa disiplinore e largimit nga puna pér shkak té njé
shkeljeje té réndé disiplinore;

e T& angazhohen té respektojné zbatimin e ligjit “Pér Sigurimin e Depozitave”, té
ndryshuar, si dhe dispozitat e tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Kritere specifike pér pozicionin e punés “Specialist i protokoll — arkivé — magazinés”,
prané Sektorit t& Administratés dhe Burimeve Njerézore prané Agjencisé sé
Sigurimit té Depozitave:

e Kandidati duhet té keté té paktén arsimin e mesém;

e Arsimi i larté i preferueshém;

o Aftési pér té kuptuar propozimet dhe vendimet e ¢do niveli dhe pér ti zbatuar ato;

e TE& Kkené aftési pér té kryer me pérgjegjési detyrén né pérputhje me aktet ligjore né fuqi;
e Aftési komunikuese me shkrim (né hartimin e shkresave zyrtare) e me gojé;
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e Njohuri né pérdorimin e programeve bazé kompjuterike Word, Excel, Power
Point;

e Njohuri té mira té gjuhés angleze;

e T& keté aftési shumé té mira té komunikimit dhe punés né grup;

o TE& jeté i afté té kryejé detyra té tjera té caktuara nga eprorét pérkatés.

Fushat e njohurive, dhe literatura mbi té cilat do té zhvillohet testimi dhe intervista
pér pozicionin e punés “Specialist i protokoll — arkivé — magazinés”, prané Sektorit
té Administratés dhe Burimeve Njerézore, né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave.

Kandidatét do té testohen né lidhje me:

e Njohurité mbi Kodin e Punés sé Republikés sé Shqipérisé;

e Njohurité mbi ligjin pér Sigurimin e Depozitave;

e Njohurité mbi Statutin e Agjencisé sé Sigurimit té Depozitave;

e Njohurité mbi ligjin pér arkivat;

e Njohurité mbi ligjin pér té drejtén e informimit pér dokumentat zyrtare;

e Njohurité mbi kodin etik né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave;

e Njohuritt mbi rregulloren pér punén me dokumentat administrative dhe
korrespondencén elektronike né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave;

e Njohurité mbi rregulloren pér mbrojtjen, pérpunimin, ruajtjen dhe siguriné e té
dhénave personale né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave.

Kandidatét gé do té aplikojné pér konkurim duhet té paragesin dokumentet e
méposhtme:

e Curriculum Vitae;

e Diplomé té shkollés s&é mesme apo té larté (sipas kérkesés sé vendit pérkatés sé punés);

e Listé notash;

e Dokumenti i Laurimit né gradé shkencore, né qofté se ka;

e Déshmi té ndryshme kualifikimi dhe specializimi;

e Déshmi té gjuhéve té huaja;

e Veértetim shéndetésor nga Komisioni Mjeko-Ligjor;

e Vértetim nga prokuroria, gjykata dhe déshmi penaliteti, ku té vértetohet gqé nuk jeni i
dénuar ose né ndjekje penale;

o Certifikaté e gjendjes familjare;

e Té& mos jeté i larguar nga puna pér masa disiplinore né bazé té ligjit pér népunésin e
shérbimit civil né Republikén e Shqipérisé dhe/ ose Kodit té Punés;

e Fotografi 2 copé;
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e Fotokopje e ID-sé.

Si dhe té paragiten prané Agjencisé sé Sigurimit té Depozitave (Rruga
Elbasanit, Pall Edil Al It, Nr. 317, Tirané) pér té térhequr formén e
aplikimit, ¢cdo dité prané Sektorit t¢ Administratés dhe Burimeve Njerézore ose
mund ta gjejné até né link-un e méposhtém né fagen toné zyrtare né internet:
www.asd.gov.al

Konkurimi né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave béhet né bazé té procedurave té
miratuara nga Késhilli Drejtues i Agjencisé me dy faza:

1. Né fazén e paré, béhet pérzgjedhja e kandidatéve qé do t’i nénshtrohen testimit t&
métejshém, e cila konsiston né verifikimin nése dokumentacioni i paraqgitur nga
¢do kandidat vérteton plotésimin e kérkesave té pérgjithshme dhe té kérkesave
specifike, té pércaktuara né shpalljen pér konkurim. Vetém kandidatét qgé
plotésojné kéto kérkesa, i nénshtrohen fazave té métejshme té konkurimit.

2. Né fazén e dyté, zhvillohet testimi i kandidatéve né dy etapa:
i.  pér zotérimin e gjuhés angleze;
ii.  pérnivelin e njohurive profesionale.

Né gofté se rezultati i testimit pér zotérimin e gjuhés sé huaj éshté nén nivelin minimal té
pércaktuar, kandidati nuk kualifikohet pér fazat e métejshme té konkurimit.

Dokumentacioni té paragitet né formé shkresore dhe elektronike me email brenda
datés 26.06.2024. Pas késaj date nuk pranohet asnjé dokument. Data e zhvillimit té
fazés sé dyté té konkurimit do té caktohet né njé njoftim té dyté.

e Kandidati, i cili déshiron té konkurrojé, mund té paraqitet ¢cdo dité prané Agjencisé sé
Sigurimit té Depozitave, pér tu njohur me kriteret e vendeve té punés té shpallura pér
konkurim dhe pér té plotésuar kérkesén pérkatése sipas formatit té miratuar nga
Agjencia;

e Dokumentacioni i kérkuar té dorézohet né Agjenciné e Sigurimit té Depozitave, I
mbyllur né zarf me adresén pérkatése dhe té jeté i plotésuar sipas kérkesave té
mésipérme, si dhe né formé elektronike né adresén Ihado@asd.gov.al

(Dokumentacioni duhet té jeté origjinal ose fotokopje e noterizuar, mosparaqitja e
ploté e dokumentacionit sjell skualifikim té kandidatit).

Agjencia e Sigirimirt & Depozitave

AGJENCIA Rrnga & Elhasanic Mr 317

. E SIGURIMIT Tirané / Albania
TE DEPOZITAVE t: +355 (4) 2362 989/2347 2938 - +355 (4) 2362 984
e: infoi@asd Foval r- wrorw asd poral



http://www.asd.gov.al/
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